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Vorwort

OS X Yosemite — oder auch OS X 10.10 genannt — ist die die aktuellste Version von Apples Betriebssystem
fiir Mac-Computer. Mit jeder neuen Version schafft Apple es immer wieder, neue und pfiffige Funktionen
einzubauen, die man bereits nach kurzer Eingew6hnungszeit nicht mehr missen méchte. Rasch hat sich
die eigene Arbeitsweise an die neuen Moglichkeiten angepasst.

Sie werden diese erleben, wenn Sie beispielsweise das iPhone mit dem Yosemite-Betriebssystem am Mac
gekoppelt haben und anschliellend Telefonanrufe am Computer ankommen oder von dort aus gestartet
werden konnen.

Viele neue Funktionen lassen sich auf Anhieb produktiv und nutzbringend einsetzen. Doch gibt es auch
immer eine ganze Menge Details, die sich dem Anwender erst auf den zweiten oder dritten Blick — oder gar
nicht — erschliel8en.

Darum habe ich dieses Buch verfasst, damit die Einarbeitungszeit am Mac auf ein Minimum reduziert
wird. Als Experte kenne ich jedes Detail von OS X 10.10 und durch meine Arbeit als Padagoge weil3 ich, wie
man diese Themen strukturiert erkldren kann. Durch Computertrainings mit unzidhligen Teilnehmern
und Teilnehmer/innen in den vergangenen 25 Jahren bis heute, erkenne ich die Bediirfnisse der Anwender
und nenne die Herausforderungen beim Namen, die es in der Praxis zu meistern gilt. Deshalb beschreibe
ich im vorliegenden Buch die Themen aus der Sichtweise eines Anwenders, der die Funktionen praxisnah
einsetzen mochte. Dabei mache ich auch vor Schwierigkeiten und Hindernissen grundsitzlich keinen Halt
und zeige gute Losungswege auf.

Einen Mac-Computer zu bedienen, ist an sich ganz einfach. Doch die enorme Bandbreite aller Moglichkei-

ten zu entdecken und einzusetzen, bendtigt oftmals viel Zeit. Aber ich verspreche Thnen, Sie werden staunen,
was alles moglich ist und wie zeitsparend deren Einsatz sein wird.
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Sie konnen das Buch gerne von vorne nach hinten durchlesen. Dann sind Sie sattelfest in allen Themen
von Yosemite. Alles ist so dargestellt, dass Sie es kinderleicht nachvollziehen kénnen. Natiirlich kdnnen Sie
auch Sie bei sporadisch auftretenden Fragen iiber das Inhaltsverzeichnis oder den Index die entsprechenden
Buchseiten finden. M6chten Sie das Buch zusitzlich als digitale Version (E-Book) erwerben, so kdnnen Sie
es z. B. unter www.amac-buch.de laden, um damit es bequem auf dem iPad oder einem anderen E-Reader

zu lesen.

Aber nun genug der Vorrede — ich wiinsche Ihnen viele Freude beim Lesen und Ausprobieren und freue
mich jederzeit tiber ein Feedback (ochsenkuehn@mac.com).

Anton Ochsenkiihn

Im Oktober 2014

13




(SN (Ve

=
a
()
.
L4
@
]
]
=
-]
(e
m |
€
-5

P



Kapitel 2

Der Yosemite-Bildschirm

Sobald Sie sich als User an Threm Mac eingeloggt haben, erscheint die Benutzeroberfliche des OS-X-
Betriebssystems. Dabei erkennen Sie auf den ersten Blick eine ganze Reihe von wichtigen Elementen.

& Finder Ablage D g Gehezu Fenster Hilfe

o0 ©

So zeigt sich OS X nach dem ersten Einloggen.

Den meisten Platz auf dem Bildschirm nimmt natiirlich der Desktop oder Schreibtisch ein @. Im unte-
ren Bereich des Bildschirms finden Sie das Dock @. Das Dock dient im Wesentlichen dazu, Programme
auf dem Computer zu starten und die Ubersicht iiber die gestarteten Programme zu behalten. Doch
dazu spiter mehr. Am oberen Rand des Bildschirms sehen Sie die Meniileiste @ und am linken Rand der
Meniileiste finden Sie das Apfel-Symbol, welches das Apfel-Menii repriasentiert @. Des Weiteren sehen Sie
rechts vom Apfel-Menii den Begriff Finder @. Dies sagt Ihnen, dass Sie derzeit mit dem Finder arbeiten.
Werden andere Applikationen gestartet, dndert sich das Aussehen der Meniileiste.

Bleiben wir bei der Meniileiste und schauen wir uns die Icons im rechten Bereich an. Bei ® sehen Sie
die Menulets. Diese geben Thnen Auskunft iiber bestimmte Zustinde im Betriebssystem, zum Beispiel
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iiber die Funktionalitdt von Bluetooth, WLAN, den Batterieladezustand bei tragbaren Macs etc. Auch das
aktuelle Datum und die Uhrzeit sowie den Wochentag kénnen Sie einblenden lassen @. Und auch die
Suchlupe der Funktion Spotlight @. Damit haben Sie eine sehr ausgekliigelte und raffinierte Suchfunktion
iiber alle Dateien, Programme und Informationen auf Ihrem Rechner. Zu guter Letzt © finden Sie ganz
rechts die Mitteilungszentrale.

Doch lassen Sie uns nun die Elemente noch etwas detaillierter betrachten und die eine oder andere
gewlinschte Einstellung vornehmen.

Das Dock

Wie erwihnt, dient das Dock unter anderem dazu, Programme zu starten. Eine Reihe von Programm-
symbolen finden Sie bereits unten im Dock.

Das Dock, wie es sich standardmdfSig prisentiert.

Wollen Sie beispielsweise ein Programm starten, um Internetseiten anzusehen, ist dafiir das mitin-
stallierte Programm Safari @ zustindig. Voraussetzung ist natiirlich, dass Sie den Internetzugang vorher
eingerichtet haben. Aber dazu mehr im nichsten Kapitel. Mochten Sie auch E-Mails senden und emp-
fangen, hat Apple auch hierzu das notwendige Programm bereits auf Threm Rechner installiert. Bei @
sehen Sie das Programm namens Mail. Mdchten Sie tiber das Internet via Bildtelefon mit Freunden oder
Bekannten sprechen, ist dafiir das Programm FaceTime @ bereits auf Threm Rechner vorbereitet und muss
lediglich gestartet und Ihren Bediirfnissen entsprechend konfiguriert werden.

Ist keines der erwihnten Programme gestartet, lduft auf jeden Fall der Finder @. Der Finder reprisen-
tiert das Betriebssystem und ist dafiir verantwortlich, dass Sie an hrem Rechner mit Maus und Tastatur
etc. arbeiten konnen. Ist also keine andere Applikation im Vordergrund, ist der Finder stets fiir Sie ver-
fiigbar und stellt seine Funktionen bereit.

Sicherlich haben Sie am rechten Rand des Docks bereits den Papierkorb @ entdeckt. Wie bei anderen
Computersystemen auch dient der Papierkorb dazu, nicht mehr benétigte Dateien und Ordner zu 16schen.
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Kapitel 2

Mochten Sie das Dock Thren Bediirfnissen entsprechend anpassen, finden Sie eine diinne Trennlinie
@ innerhalb des Docks. Wenn Sie dort mit der Maus hinfahren, erscheint ein weiler Doppelpfeil, mit
dem Sie bei gedriickter Maustaste durch einfaches Ziehen nach oben oder unten die Grée des Docks
verindern kénnen. Uberhaupt teilt diese Trennlinie das Dock in zwei Bereiche: Der linke Bereich dient
der Ablage von Programmsymbolen, wohingegen der rechte Bereich fiir Dateien, Ordner oder auch mini-
mierte Fenster Verwendung findet. Aber auch dazu spéter mehr.

Wenn Sie nun zum Beispiel das Programm Safari @ starten, werden Sie erkennen, dass das Programm-
icon einige Male hiipft und das Programmfenster anschlieend auf dem Bildschirm erscheint. Schén wire
es nun, wenn Sie iiber das Dock auch eine Riickmeldung bekdmen, dass dieses Programm bereits gestartet
ist. In fritheren Versionen des Apple-Betriebssystems war diese Funktion standardmifig so konfiguriert,
dass jedes gestartete Programm ein kleines Symbol unterhalb des Programmicons erhielt. Und dies kdn-
nen Sie auch in OS X Yosemite einstellen. Verwenden Sie hierfiir im Dock das Icon mit der Nummer @,
die Systemeinstellungen. Die Systemeinstellungen dienen dazu, Eigenschaften des Betriebssystems rasch
zu modifizieren. Klicken Sie einmal auf das Symbol namens Systemeinstellungen und das dazugehorige

Fenster mit einer Reihe von weiteren Symbolen erscheint.

& tHH Systemeinstellungen Q } (=]
- I o SR~ @
—Llng
Allgemein  Schreibtisch & Dock Mission Sprache Sicherheit Spotlight Mitteilungen
Rildsrhimmschoner Control & Region

L] \

w — ' ‘\‘ -

Monitore Energie Tastatur Maus Trackpad Drrucker & Ton
sparen Srcanner

» @ o @ 0O B

Cloud Intemet- Erweiterungen Netzwerk Bluetooth Freigaben
ancounts

L)
Benutzer & Kinder- App Store Diktat Datum & Startvolume Time Bedienungs-
Gruppean sichening & Sprache LInrzeit Marhine hilfen

Die Systemeinstellungen im Uberblick.

Wihlen Sie dort das Symbol Dock aus. Sofort wechselt der Fensterinhalt der Systemeinstellungen und
zeigt Ihnen die Einstellungsmoglichkeiten fiir das Dock. Klicken Sie nun am unteren Rand dieses Fensters

auf die Option Anzeige fiir gedffnete Programme einblenden, und sogleich erhalten Sie unterhalb gestarteter
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Programme einen kleinen Punkt. So sollten Sie nun unterhalb des Symbols Systemeinstellungen im Dock
bereits ein Pilinktchen sehen, das IThnen signalisiert, dass die Applikation Systemeinstellungen gestartet

ist.

VergroBerung:

Bildschirmposition:
Links Unten Rechts

Effekt beim Ablegen: Trichtera

Beim Doppelklicken auf die Titelleiste das Fenster im Dock ablegen
Fenster hinter Programmsymbol im Dock ablegen
Offnen von Programmen animieren
| Dock automatisch ein- und ausblenden
o Anzeige fir gedfinete Programme einblenden

Die Anzeige fiir gedffnete Programme einblenden.

Haben Sie an der Position @ das Hikchen angebracht, erscheint also im Dock @ der Punkt, um Thnen
zu signalisieren, dass die entsprechende Applikation gestartet ist. Sie kdnnen nun in den Systemeinstel-
lungen bei Dock noch weitere Konfigurationen vornehmen, wir werden diese aber im Laufe eines weiteren
Kapitels noch im Detail besprechen.

Nachdem Sie die ersten wichtigen Einstellungen getitigt haben, verlassen Sie das Fenster, indem Sie
mit der Maus auf den roten Knopf in der linken oberen Ecke fahren und dann klicken, um die System-

einstellungen zu beenden.
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Kapitel 2

Der Schreibtisch

Wie bereits eingangs erwdhnt, nimmt der Schreibtisch (Desktop) den grof8ten Teil Ihres Mac-Bildschirms
ein. Der Schreibtisch hat dabei ein voreingestelltes Hintergrundbild. Dieses Hintergrundbild kann aber
jederzeit ausgewechselt werden. Hierzu bemiihen Sie erneut die Systemeinstellungen. Doch wir wollen an
dieser Stelle die Systemeinstellungen iiber einen anderen Weg aufrufen. Klicken Sie auf das Apfel-Symbol
links oben in der Meniileiste: Damit 6ffnen Sie das Apfel-Menii. Im Apfel-Menti finden Sie ebenfalls den
Eintrag Systemeinstellungen.

u Finder Ablage Bearbeiten Darstellung

Uber diesen Mac
Softwareaktualisierung ...
App Store ...

Systemeinstellungen ...

Dock | 2

Benutzte Objekte >

Sofort beenden ... NED i

Ruhezustand |
Neustart ...
Ausschalten ...

| admin abmelden ... {r3Q

Die Systemeinstellungen konnen tiber das Apfel-Menii gedffnet werden.

Es gibt also auch beim Apple-Betriebssystem, dhnlich wie bei Windows oder anderen Systemen, meist
mehrere Wege, um eine Funktion auszulSsen. Sie erhalten erneut das Fenster mit den Systemeinstellun-
gen; wihlen Sie dort den Bereich Schreibtisch & Bildschirmschoner aus und Sie gelangen zur Definition des
Hintergrundbilds. Sie sehen, standardmaflig ist das Bild namens Yosemite von Apple als Bildschirmhin-
tergrund vorgesehen. Im linken Bereich finden Sie unterhalb des Begriffs Apple verschiedene Ordner, die

weitere Hintergrundbilder fiir Sie bereithalten.
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L g HE Schreibtisch & Blidschirmschoner

Nl Rildschinmschonar

 Apple ™ :
“ | Hintergrundbilder ' L ‘
o Einfarnig E —

¥ Ordner
1 Bdor

NESINE
AN

Das Schreibtischhintergrundbild kann gedndert werden.

Wihlen Sie also nun bei den Apple-Bildern @ ein anderes Schreibtischhintergrundbild aus. Alternativ
konnen Sie auch unter @ bei Ordner einen neuen Ordner hinzufiigen, in dem sich auf Threm Rechner Fotos
befinden, die Sie verwenden mochten. Um weitere Ordner in die Liste aufzunehmen, klicken Sie auf das
Plus @. Sofort erscheint ein Dialog, in dem Sie einen beliebigen Ordner auf Threr Festplatte auswihlen
konnen. StandardméRig wird das Hintergrundbild bildschirmfiillend verwendet. Sie konnen auch mit
einem Haken bei @ ein Zeitintervall vorgeben, wie oft sich die verschiedenen Bilder in einem Ordner als
Hintergrundbild abwechseln sollen.

L g HE Schreibtisch & Blidschirmschoner

Nl Rildschinmschonar

s
(6)
£ng
¥ Apple
1 Hintergrundbildar
o Einfarnig

¥ Ordner
1 Bdor

AERNL
AN

+ B Bild Anctern:  Alla 20 Menutan
Zufalligs Raihanfalge o

Schreibtischhintergrundbild wechseln.
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Kapitel 2

Wihlen Sie dazu einen Ordner aus, in dem sich mehrere Hintergrundbilder befinden, und geben Sie
an, nach welcher Zeitspanne das Schreibtischhintergrundbild gewechselt werden soll.

Es ist wenig sinnvoll, die Schreibtischhintergrundbilder in sehr kurzen Intervallen wie alle finf Sekunden, jede
Minute oder alle finf Minuten wechseln zu lassen, denn das wirkt doch sehr unruhig. Besser ist es, langere
Zyklen zu verwenden, wie etwa sttindlich, taglich bzw. beim Anmelden oder beim Beenden des Ruhezustands.

Beim Wechseln der Schreibtischhintergrundbilder wird Thnen links oben auch in einem Symbol ange-
zeigt, dass Sie diese Funktion ausgewihlt haben @®.

Ubrigens kénnten Sie ein Bild auch dadurch zum Schreibtischhintergrundbild machen, indem Sie eine Datei
einfach per Drag & Drop auf das Feld @ ziehen.

Transparenz und dunkle Oberflache

Wer bereits mit anderen Versionen von OS X gearbeitet hat, der vermisst vielleicht die Funktion Trans-
parente Meniileiste, die bisher in den Einstellungen des Schreibtischs zu finden war. In OS X Yosemite ist
diese Funktion zu den Bedienungshilfen in den Systemeinstellungen verschoben worden. Dort finden Sie in
der Kategorie Sehen —> Anzeige nun die Funktion Transparenz reduzieren.

® < ] Bedienungshilfen
E o Farben umkehren
i) Graustufen verwenden
Ohne Farben differenzieren
O | Zoomen

11 0

- Transparenz reduzieren
i VoiceOver

Kontraste anzeigen:

Nowmial Maxirmal

ﬁ Beschrelbungen

E Untartital

Cursor-Grafe:
Narmal Grol

Die Aufidsung und Halligkeit des Monitars kénnen Sia in der Finstellung Monitor®

& oo e

Daretellungeaineteliungan afnen ...

Bedisnungshilfenstatus in der Menidleiste ginblenden s

Die Transparenz der Benutzeroberfliche wird in den ,,Bedienungshilfen® eingestellt.

Wenn Sie diese Funktion einschalten, dann verliert nicht nur die Mentileiste ihre Deckkraft, sondern
auch die Seitenleiste der Finder-Fenster.
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% Finder Ablage Bearbeiten

Darstellung Gehezu Fenster  Hilfe

[ BN ] & admin
v [l o m - -

Fvarian Noma

v B o

* [ Dokumenta

Freigaben » [ Downloads

» [ rame

» [ Hamburg

= [ Musik

= B Omenticn

+ [ Schmibtisch

Carata

Tags

Im linken Bild ist die Transparenz eingeschaltet, im rechten Bild ist sie ausgeschaltet.

Mentileiste schwarz und das Dock dunkelgrau.

Grisa dor Seftanivistensymbale:  Mittol B

Kiicken in den Rolibalken bowirkd: ) Bllittem um sine Seite

Aigamain

Emscheinungsbild: I Bla el Ele Tagion, Mands und Fanster

£ Dunile Menileiste und Dock verwende

Auswahifarbo: Blau

Rollbalken sinblenden: € Automatisch auf Maus oder Trackoad bashert
Beim Scrofien
Imemer

Anzeigen dieser Slele
Standare-Webbrowser: @ Safari (8.0) [

Fragen, ob Anderurgen beim Schinden von Dokumenten beibshaiten woerden sallen
Ferater beim Beenden eines Programms schieBen
Wenn suspewdhit, werden godénate Dckuments und Fonster beim emewsen Odfnen
ines Programms micht wiederamosnein.
Benutzte Objekte: 10 Bl Dokumente, Apps und Server

3 Uborgabe zwischon diesom Mac und Thren iCioud-Gorditen sraubon

LCD-Schriftglattung verwandan wenn varfigbar

@  Finder

Ablage Bearbeiten Darstellung Gehezu Fenster Hilfe

ece

Froigaben

= E‘I] {[s]

Name

= [ Bider

» [ Dokuments
= [ Downloads
» [l Fime

» B Hamburg

» [ Musix

= [m Ottentiich

» [ Schreibtiscn

D al

Bei ,Systemeinstellungen —> Allgemein® kann die dunkle Benutzeroberfliche eingeschaltet werden.

KontextmenU bzw. rechte Maustaste (ctrl-Taste)

Neben der Transparenz kann auch noch die Farbe der Meniileiste und des Docks gedndert werden.
Standardmillig haben die Meniileiste und das Dock eine helle Farbe. Diese kann nun in OS X Yosemite
durch eine dunkle Farbe ersetzt werden. In den Systemeinstellungen bei Allgemein finden Sie dafiir die
Funktion Dunkle Meniileiste und Dock verwenden. Sobald Sie diese Funktion eingeschaltet haben, wird die

Wie bei Windows- oder Unix-Systemen gibt es auch beim Apple-Betriebssystem ein Kontextmenti, dass
mit der rechten Maustaste gedffnet wird. Beim Apple-Betriebssystem wird diese Sekunddrtaste genannt.
Es ist also durchaus sinnvoll, Funktionen, die man haufig benétigt, schnell und effizient iiber die Sekun-
dirtaste aufzurufen. Zunichst einmal ist die Sekundértaste auf der Maus und dem Trackpad gut versteckt.
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Kapitel 2

Es gibt aber einen einfachen Weg, sie dennoch aufzurufen. Wenn Sie die ctrl-Taste gedriickt halten und
mit der Maus zum Beispiel auf den Schreibtisch klicken, erscheint das dazugehorige Kontextmenii.

MNeuer Ordner
Informationen

Obijekt einsetzen

Schreibtischhintergrund &ndern ...
Aufrdumen

Aufrdumen nach »
Sortieren nach >
Darstellungsoptionen einblenden

Das Kontextmenii beim Schreibtischhintergrund.

Wihlen Sie dort den Meniipunkt Schreibtischhintergrund dndern, werden Sie erneut zu den Systemein-
stellungen in den Bereich Schreibtisch & Bildschirmschoner gelotst und konnen sich dort in aller Ruhe ein
neues Schreibtischhintergrundbild aussuchen.

Sie haben also erkannt, dass tiber die rechte Maustaste (Sekunddrtaste) viele Funktionen deutlich rascher
im Zugriff sind. Wir wollen das an einer anderen Stelle erneut ausprobieren: Sie erinnern sich an das
Dock. Im Dock befindet sich relativ weit rechts die Trennlinie, mit der Sie die Gro8e des Docks dndern
konnen. Wenn Sie nun die rechte Maustaste auf der Trennlinie im Dock anwenden, erscheint auch hier
ein Kontextmenti, in dem einige wichtige Funktionen verfiigbar sind.

Dock ausblenden
VergroBerung einschalten
Links Position auf dem Bildschirm
v Unten Effekt beim Ablegen
Rechts

Systemeinstellung ,Dock” ...

Das Kontextmenii des Docks.

Verwenden Sie beispielsweise den Eintrag Position auf dem Bildschirm und wéhlen Sie dort statt Unten die
Option Links oder Rechts aus, konnen Sie bequem die Position des Docks auf dem Bildschirm verdndern.
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40 = == Mo.10:16 Q

Allgemein

App Store
Bedienungshilfen
Benutzer & Gruppen
Bluetooth

Datum & Uhrzeit
Diktat & Sprache
Dock

Drucker & Scanner
Energie sparen
Erweiterungen
Freigaben

iCloud
Internetaccounts
Kindersicherung
Maus

Mission Control
Mitteilungen
Monitore -
Netzwerk B + Brief an das Autohaus
Schreibtisch & Bildschirmschoner ' ' s Finanzamt

Sicherheit f + Schreiben an Krankenkasse
Spotlight ; i

Sprache & Region o " Brief an das Autohaus
Startvolume s 4 * Finanzamt

Tastatur § v = Schreiben an Krankenkasse
Time Machine ot 4

Ton A Neues Dokument

Trackpad

Optionen

Optionen >
Alle Fenster anzeigen

Zuletzt benutzte Objekte einblenden % Ausblenden
Beenden

Das Dock am linken Monitorrand (links) und das Kontextmenii fiir die Systemeinstellungen (Mitte) und TextEdit (rechts).

Uber die rechte Maustaste sind die Einstellungen, die sich allesamt unter den Systemeinstellungen
zusammengefunden haben, gut zu erreichen. Auch hier geniigt es, mit der ctrl-Taste und der Maustaste das
Kontextmenii iiber den Systemeinstellungen aufzurufen und schon erscheinen alle Einstellméglichkeiten
in einem Menii zum schnellen Zugriff.

Bei Programmen im Dock wie zum Beispiel bei TextEdit erreicht man Uber das Kontextmeni ebenso eine Liste
von zuletzt mit diesem Programm bearbeiteten bzw. aktuell geéffneten Dateien.

Wenn Sie bisher mit Windows-Systemen gearbeitet haben, kennen Sie die Funktion der rechten Maus-
taste und der Kontextmeniis bereits. Scheuen Sie sich nicht, dies auch beim Apple-Betriebssystem an
verschiedenen Stellen auszuprobieren. Sie werden staunen, wo sich das Kontextmenii tiberall zeitsparend
verwenden ldsst.
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Die Menleiste

Wie bereits angedeutet, dndert die Meniileiste je nach verwendetem Programm ihr Erscheinungsbild.

@ Finder Ablage Bearbeiten Darstellung Gehezu Fenster Hilfe

@ TextEdit Ablage Bearbeiten Format Darstellung Fenster Hilfe

06 60 6 ® 0

Die Meniileiste bei der Verwendung von verschiedenen Programmen.

Wenn Sie diese drei Bildschirmfotos vergleichen, erkennen Sie, dass die Meniileiste je nach verwende-
tem Programm unterschiedliche Eintrdge aufweist. Wenn Sie genauer hinsehen, bemerken Sie, dass eine
Reihe von Funktionen bei nahezu allen Programmen immer wieder vorkommt: Das Apfel-Menii @ ganz
links in der Meniileiste ist immer zu sehen, unabhingig davon, mit welchem Programm Sie arbeiten. Bei
@ lesen Sie den Namen des Programms — abhiingig davon, ob Sie im Finder, in Kontakte, in Keynote,
Numbers, Word, Excel etc. arbeiten, wird oben links der Name des gerade aktiven Programms eingeblen-
det. Dies hilft Ihnen als neuem, etwas unerfahrenem Anwender zu erkennen, in welcher Applikation Sie
aktuell unterwegs sind. In dem Menii des Programmnamens finden Sie auch immer die Funktion, das
dazugehorige Programm wieder zu beenden. Es ist stets der letzte Eintrag, der den Namen des Programms
tragt und zusatzlich die Funktion beenden.

Dabei sehen Sie, dass eine Reihe von Funktionen mit zeitsparenden Tastenabkirzungen aufgerufen werden
kann. So steht beispielsweise hinter Safari beenden das Tastenkiirzel emd + Q. Wir werden im Buch immer
wieder, wenn es notwendig und sinnvoll erscheint, eine Funktion auch Uber Tastenkurzel (Tastenkombinationen,
Shortcuts) aufrufen. Unsere Schreibweise wird dabei die folgende sein: Wenn Sie die Taste emd und die Taste
Q gleichzeitig bedienen mussen, verwenden wir als Schreibweise cmd + Q.
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Der Finder hingegen kann nicht beendet werden. Denn das Programm Finder muss stindig aktiv sein,
damit Sie mit Threm Apple-Computer arbeiten kénnen.

Aber wieder zuriick zu den Funktionen der Meniileiste. Ahnlich verhilt es sich auch bei den anderen
Meniis, die in nahezu allen Programmen verfiigbar sind. Zum Beispiel finden Sie rechts sehr oft bei Appli-
kationen die Begriffe Fensier @ und Hilfe @. Letzterer dient dazu, die programminterne Hilfefunktion
aufzurufen. Diese ist, abhéngig vom jeweiligen Programm, manchmal im Internet hinterlegt oder bei der
Installation des Programms auf die Festplatte des Rechners iibertragen worden. Ist die Hilfe ausschlieflich
im Internet verfiigbar, muss natiirlich ein Internetanschluss gewihrleistet sein. Uber Fenster @& erhalten
Sie Funktionen, die den Umgang mit mehreren Fenstern erleichtern. Des Weiteren finden Sie in nahezu
allen Programmen auf einem Apple-System den Meniipunkt Ablage @. Unter Ablage verbirgt sich eine

Reihe sinnvoller Funktionen im Zusammenhang mit der jeweiligen Applikation.

@ TextEdit Bearbeiten Format Darstellung Fenster ® Safari QLECEH Bearbeiten Darstellung  Verlauf  Lesezeichen
Neu ®BN | Meues Fenster ¥N |
Offnen ... ®0 Neues privates Fenster  1{r3N
Benutzte Dokumente > Neuer Tah ®T

Datei offnen ... #®0
sorlieten W Adresse offnen ... L |
Sichern S |
Duplizieren {+¥s Fenster schlisBen arw |
Umbenennen ... nster schiieGen
Bewegen ... nlie
Zurlicksetzen auf 12 mnt r 1r3s
Als PDF exportieren ... Senden >

I Als PDF exp ren .
Cigenschaften einblenden 3P | n Dashboard &finen
Papierformat ... 3P Importieren von >
Drucken ... #P | Lesezeichen exportieren ...

- Drucken %P ﬂ

Das ,Ablage“-Menii der Programme TextEdit (links) und Safari (rechts).

Wie Sie anhand des Bildschirmfotos sehen, finden Sie in dem Programm Safari die Funktionen ebenso
vor. Und so verhilt es sich nicht nur mit den Programmen TextEdit oder Safari, sondern sehr viele Appli-
kationen im Apple-System verwenden die gleichen Meniieintrége.

Hier sehen Sie eine Reihe von sinnvollen Funktionen, die bei der Arbeit mit dem Programm TextEdit
im Ablage-Menii erscheinen. TextEdit ist eine kleine Anwendung, mit der Sie sehr rasch Texte verfassen
konnen. Selbst das Erstellen von Tabellen oder das Abspeichern als Internetseite ist hierbei méoglich. Wir
werden das Programm TextEdit an anderer Stelle noch einmal genauer betrachten. Aber zuriick zu den
Funktionen, die sich im Ablage-Menii ® von TextEdit verbergen. Denn dort finden Sie eine Reihe von

Befehlen, die in sehr vielen Programmen identisch verwendet werden.
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Neu
Offnen
Sichern
SchlieBen

Drucken

in der dazugehdrigen Applikation.
Fenster.

Ablageort auf einem Datentrager ab.
das Programm zu beenden.

Ubertragt das aktuelle Dokument an einen
angeschlossenen und korrekt installierten Drucker.

Erstellt ein neues Dokument bzw. 6ffnet ein neues Fenster
Offnet ein mit dem Programm erstelltes Dokument bzw.
Speichert ein Dokument mit einem Dateinamen an einem

SchlieBt das aktuelle Fenster eines Programms, ohne dabei

cmd + N

cnd + O

cmd + S

cnd + W

cmd + P

Woher kommt das? Ganz einfach! Apple erldsst Richtlinien fiir alle Programmierer, die Applikationen

(Programme) fiir den Mac erstellen. Diese Richtlinien sehen vor, dass jede Applikation eine von Apple

vordefinierte Meniistruktur einhalten muss. Und das Ablage-Menii muss eben diese Funktionen auflisten,

was fiir Sie und uns als Anwender den enormen Vorteil bringt, dass wir relativ z{igig mit noch unbekann-

ten Programmen umgehen kdnnen, weil wir wissen, dass im Ablage-Menii die entsprechenden Funktionen

aufgelistet sein werden.

Ebenso verhilt es sich mit dem Bearbeiten-Menii @. Auch im Bearbeiten-Menii findet der Mac-Anwender

eine ganze Fiille von Funktionen, die in nahezu allen Applikationen identisch sind. Deshalb auch an dieser

Stelle eine kurze Beschreibung dieser Features.

@ Safari  Ablage Darstellung Verlauf Lesezeichen Fenster Hilfe
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AL neiden
Kapieran
Einsatzan

Los

Alles auswahien A

Formular automatisch ausflllen  {r3A

Suchen

Rechtachraibung und Grammatik
Ersetzungen

Transformationen
Sprachausgabe

Diktat starten ... fn fn
Sonderzeichen ...

@ TexiBdit Ablage Format Darstellung Fenster Hilfe

Eingabe widerrufen ®Z

v rholen ¥z
Ausschneiden EX
Kopieren EC
Einsetzen XY
Einsetzen und Stil anpassen ey
Léschen

Vervollsténdigen Ty
Alles auswahlen KA
Einfugen >
Dateien anflgen ... 4+ 3A
Link hinzufigen ... £
Suchen »
R ibung und tik 3
Ersetzungen >
Transformationen 3
Sprachausgabe >
Diktat starten _.. fnfn
Sonderzeichen ...

Das , Bearbeiten“-Menii am Beispiel von Safari bzw. TextEdit.

~#Leartaste




Widerrufen bzw. Eingabe
widerrufen
Wiederholen

Ausschneiden

Kopieren
Einsetzen

Alles auswahlen
Léschen

Entfernen

Die in dem Programm zuletzt ausgefthrte Aktion kann
hiermit rickgdangig gemacht werden.

Die zuletzt im Programm ausgewahlte Funktion kann
erneut angewendet werden.

Ein markierter Texts oder eine Grafik innerhalb eines
Dokuments wird Gber Ausschneiden entfernt und in
die Zwischenablage verschoben.

Die Markierung innerhalb eines Dokuments wird Uber
die Funktion Kopieren in die Zwischenablage kopiert.

Der Inhalt der Zwischenablage wird an der aktuellen
Cursorposition eingefugt.

Alle Elemente, die sich im aktuellen Dokument
befinden, werden damit markiert, also ausgewahlt.

Loschen des ausgewahlten Textes oder Bildes bzw.
nach links buchstabenweise |6schen

Buchstabenweise nach rechts |6schen

cnd +Z
cmd + Shift +Z

cmd + X

cmd + C
cmd + V
cmd + A

Backspace

fn + Backspace bzw.

Entf.-Taste
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Menulets

Im rechten Bereich der Meniileiste konnen Sie eine ganze Reihe von Hilfsmitteln einklinken, die Ihnen
raschen Zugriff auf hdufig verwendete Funktionen erméglichen. Diese Hilfsmittel nennt man Menulets.
Wie aber kommen die Menulets in die Meniileiste? Und was kann man mit diesen Menulets alles anstel-
len? Beim Start [hres Rechners finden Sie bereits — je nach verwendeter Hardware — eine Reihe von

Menulets in der Meniileiste vor.

# o) = @ Mi. 09:22 admin

0000 6 © 60

Die Standardmenulets bei einem tragbaren Mac.

Verfiigt [hr Rechner iiber eine drahtlose Verbindung zum Internet (WLAN), erhalten Sie das dazuge-
hérige Icon @ oben als Menulet in der Meniileiste. Dieses Menulet zeigt Thnen in diesem Fall die Stér-
ke des Funksignals Threr WLAN-Verbindung an. Mdchten Sie einen anderen Hotspot oder eine andere
WLAN-Station auswihlen, klicken Sie einfach auf das dazugehdorige Icon, darauthin erscheinen darunter
weitere WLAN-Hotspots (sofern sich welche in Threr Nihe befinden).

:gg.—- Mo. 10:40 admin Q =
WLAN: ain

WLAN deaktivieren

v/ amac-buch-express 5 GHz
amac-buch-express
WLAN-52C533
WLAN-EPMTKF
WLAN-D70236

Mit anderem Netzwerk verbinden ...
Netzwerk anlegen ...
Systemeinstellung ,Netzwerk" dffnen ...

Die Liste aller aktuell verfiigharen WLAN-Hotspots.

Sie erkennen dabei auch, ob diese WLAN-Hotspots verschliisselt sind (an dem Schlosssymbol) und mit
welcher Intensitét Sie das Funksignal dieses Hotspots empfangen. Je mehr Linien die Icons aufweisen,
umso besser ist die Verbindung und desto schneller ist auch die Dateniibertragung zu diesen WLAN-
Hotspots. Dariiber hinaus erhalten Sie je nach Menulet noch zusitzliche Informationen, an dieser Stelle

zum Beispiel die Funktion zum Deaktivieren von WLAN.
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Besonders interessant ist bei manchen Menulets die Maglichkeit, tber die alt-Taste zusatzliche bzw. erganzende
Funktionen zu erhalten. Driicken Sie dazu auf Ihrer Tastatur die alt-Taste und klicken Sie dabei auf das entspre-
chende Menulet. Sogleich andert sich — je nach Menulet — méglicherweise die Darstellung.

0 [ W™ Mo. 1041 admin Q=

Diagnase fiir drahtlose Umgebungen ffnen .
WLAN-Profokollierung aktiviersn

WLAN: ein

WLAN deaktivieren

+ amac-buch-express § GHz a =
/s U i Duch-exp 5 GHz" trennen

Mit anderam Metzwerk verbinden ...
Matzwaerk anlegen ...
Systemeinstellung .Netzwerk™ &ffnen ...

Das WLAN-Menulet mit aktivierter alt-Taste.

Sie sehen auf dem Bildschirmfoto eine Reihe von technischen Daten, die zu Ihrem Hotspot zusétzlich

eingeblendet werden, aber auch komplett neue Funktionen. Besonders niitzlich in diesem Zusammen-

hang ist die Diagnose fiir drahtlose Umgebungen, mit der Sie Thre Drahtlosverbindung tiberpriifen kénne
oi fir drahtiose Umgebungen
Uberwachen
Das P Di fir drahtlose Umgeb “ unt ht
Ihra Drahticsverbindung auf Verbindungsfehler. Wenn ein Fehler
gelunden wurde, erhalten Sie sine Nachrichi.

Klicken Sie auf ,Fortfahren®, um die Uberwachung zu beenden
und den nachsten Bildschirm anzuzeigen.

Ihre WLAN-Verbindung analysieren ...

Aktiv soit 18.00.14 10:42

Nesus starten [ Fortfahren |

Das Priifen der Geschwindigkeit der Drahtlosiibertragung (System —> Library —> CoreServices —> Applications —>
Diagnose fiir drahtlose Umgebungen).

n.
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Diese WLAN-Diagnose kann unter Umstidnden fiir Sie sehr wertvolle Informationen bieten, wenn
Sie in Threm Biiro oder auch zu Hause einen WLAN-Hotspot aufstellen mdchten. Sie kdnnen damit den
optimalen Standort fiir den geplanten Hotspot herausfinden.

Kommen wir zuriick zur Meniileiste. Neben dem WLAN-Icon haben Sie sicherlich auch schon das
Bluetooth-Symbol @ in Threr Meniileiste entdeckt. Klare Sache: Uber die Bluetooth-Funktionalitit kénnen
Sie drahtlos Kontakt zu Bluetooth-Geraten wie Tastaturen, Mausen, Headsets etc. aufnehmen. Wie Sie
dabei exakt vorzugehen haben, werden wir spiter im Detail betrachten.

An dieser Stelle wollen wir erkldren, wie das Bluetooth-Icon als Menulet in die Meniileiste gegkommen
ist. Hierbei ist die Antwort sehr einfach: Starten Sie die Systemeinstellungen, die Sie iiber das Dock oder das
Apfel-Menii finden, und navigieren Sie zum Meniipunkt Bluetooth. Sie finden diesen im Bereich Internet
& Drahtlose Kommunikation.

[ ] L4 £23: Rluatonth Q. Suchen

admins Maus

Bluetooth: Ein

Bluetooth deaktivieren

Jetzt sichtbar als
LAir¥osemite"

< Bluetooth in der Menileiste anzeigen , Weitere Optionen ... ?

Bluetooth-Status in der Meniileiste anzeigen.

Sie sehen: Durch das Anbringen des Hakchens wird das Menulet in der Meniileiste Ihres Computers
verankert. Entfernen Sie das Hakchen, verschwindet das Icon wieder aus der Meniileiste.

Zuriick zu den weiteren Icons, die Sie in der Meniileiste vorzufinden sind. Bei ® finden Sie das Icon fiir
die Lautstdrke, das Sie in den Systemeintellungen bei Ton sichtbar machen kénnen. Klicken Sie das dazu-
gehorige Icon an, um die Ausgabe von akustischen Meldungen an Threm Rechner zu justieren. Auch hier
der Tipp: Wenn Sie das dazugehorige Icon mit gleichzeitig gedriickter alt-Taste anklicken, konnen Sie
definieren, welches Ausgabe- und Eingabegerit Sie an Ihrem Mac verwenden. Standardmil3ig werden
die internen Lautsprecher und internen Mikrofone verwendet. Haben Sie zusétzlich weiteres Equipment
angeschlossen, konnen Sie hier weitere Eingabe- und Ausgabegerite auswihlen.
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D o T 100% E ™ Fr.10:50 admin  Q

Interne Lautsprecher
¥ Bildschirm-Audio
SoundSticks

Internes Mikrofon
+ Bildschirm-Audio

Systemeinstellung Ton" ...
alt-Taste auf Lautsprechericon.

Aber damit nicht genug. Aullerdem sehen Sie — sofern Sie einen tragbaren Mac besitzen — auch ein
Icon, das den Akkuladezustand Thres Rechners reprisentiert @. Sie konnen iibrigens die Darstellung
des Batteriezustands iiber die Eigenschaft Anzeigen auf die Angabe der verbleibenden Zeit bzw. auf den
Prozentwert des Ladezustands setzen.

) ’E‘“m Mi. 09:32 admin Q =

Prozent anzeigen
Systemeinsteliung ,Energie sparen™ offnen ...

Die Akkulaufzeit im Blick.

Auch die Anzeige der Uhrzeit @ kann lhren Bediirfnissen entsprechend angepasst werden. Sie kon-
nen statt der analogen auch die digitale Anzeige verwenden. Des Weiteren konnen Sie die Darstellung
anpassen, wenn Sie via Datum & Uhrzeit dffnen in die dazugehorige Systemeinstellung gehen und dort
den Bereich Uhr auswiahlen.

[ ] 4 i Datum & Uhrzeit

Datum & Uhrzeit  Zeitzone m

9 Datum und Uhrzeit in der Mendleiste anzeigen
Zoitoptionen: €3 Digital Analog @

Uhrzait mit Sakunden anralgen
Blinkanda Trennzoichan
0 I 24 Stunden verwenden

o i (]

Datum anzeigen

Zalt vorlasan:  Zur vollan Stunde

Das Menulet ,Datum & Uhrzeit“ kann den eigenen Bediirfnissen angepasst werden.
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Definieren Sie bei @ Datum und Uhrzeit in der Meniileiste anzeigen, ob das Menulet iiberhaupt in der
Meniileiste erscheinen soll. Uber @ geben Sie an, ob Sie die analoge oder die digitale Anzeige der Uhr-
zeit bevorzugen. Und schlussendlich kénnen Sie iiber @ exakt definieren, welche Informationen in der
Meniileiste dargestellt werden sollen.

Des Weiteren haben Sie sicher in der Meniileiste ganz rechts schon die Spotlight-Suchfunktion mit dem
Lupenicon erkannt. Die Spotlight-Suchfunktion ist ein sehr gewaltiges Werkzeug und dient dazu, alle
Daten, die sich auf IThrem Rechner befinden, in Sekundenbruchteilen ausfindig zu machen. Klicken Sie
hierzu einfach das Lupenicon in der Meniileiste an @ und geben Sie den gewiinschten Suchbegriff ein.
Sie werden erleben, dass unmittelbar Ergebnisse angezeigt werden.

@ Finder Ablage Bearbeiten Darstellung Gehezu Fenster Hilfe = o) = e ML 09396 admin O =

Q_ appleScript-Editor L]

| Skript-Editor

J  AppleScript-Editor P
% Mail E
@ Satan ] 4

AlrPort-Diengtprogramm

*  Dingnosn e drahtioan Umgnbungon AppleScript-Editor

. Apple Store, City-Galeria - Clty-Ga

Internetaccounts - Library A Programm
3réle 10,9 MB
1 24.04.13

Aligemain - Library

- A 060314
Apple - Stationery Zul. gedtinet  19.08.14

Eine Suche auf dem eigenen Rechner nach dem Begriff ,,apple.

Die Suchergebnisse erscheinen bereits, wihrend Sie noch den Suchbegriff eintippen. Je nachdem, wel-
che Arten von Daten sich auf Threm Computer befinden, werden sich die Suchergebnisse natiirlich von
den hier abgebildeten unterscheiden. Die Funktion Spotlight wird an anderer Stelle noch einmal im Detail
beschrieben.

Und auch Thr Name kénnte moglicherweise schon als Menulet oben in der Meniileiste stehen @. Nach-
dem OS X ein Unix- und damit ein Multi-User-Betriebssystem ist, sehen Sie jetzt, wer aktuell an diesem
Rechner angemeldet ist und den Computer bedient; in unserem Fall ist es der Benutzer admin. Sie werden
spater noch erfahren, wie Sie neue Benutzer einrichten und auch die Darstellung des Benutzernamens
den eigenen Bediirfnissen anpassen konnen.
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Und in der Ecke befindet sich noch das Icon fiir die Mitteilungszentrale @, in der von verschiede-

nen Programmen Mitteilungen eingeblendet werden kdnnen. Dazu gibt es auch spéter noch detaillierte

Informationen.

Die Reihenfolge der Menulets konnen Sie Gbrigens andern. Halten Sie dazu die cmd-Taste gedrlickt und ziehen
Sie innerhalb der Mendleiste die Eintrdge an die gewinschte Position. Aber Achtung: Sie sollten den Eintrag
nicht nach unten herausziehen, sonst verpufft das Icon und erscheint fortan nicht mehr in der Mendleiste.

Y # T B Mi.0944 admin @ Q =
x

Icon aus der Meniileiste entfernt.

Es gibt Ubrigens eine ganze Reihe von weiteren Menulets. StandardmaBig bringt das Betriebssystem bereits
eine ganze Fulle an Menulets mit, die an den verschiedensten Stellen aktiviert werden kénnen. Wenn Sie als
Power-User eine Ubersicht aller Menulets erhalten méchten, folgen Sie dem folgenden Pfad: System —> Library
—> CoreServices —> Menu Extras. Dort finden Sie die in OS X installierten Menulets. Des Weiteren gibt es
aber auch eine Reihe von Programmen, die ebenfalls Menulets installieren, wie zum Beispiel die Facebook-
Anwendung fur den Mac. Wenn Sie eine FritzBox Ihr Eigen nennen, kénnen Sie in der Menileiste ein FritzBox-
Menulet anbringen, um lhre FritzBox bequem im Blick zu haben. Vergessen Sie nicht, dass Sie die Reihenfolge
und moglicherweise mit der alt-Taste auch die Funktionen lhrer Menulets Ihren Beddirfnissen entsprechend
anpassen kénnen.
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Mittellungen

Beim iPhone und iPad ist die Funktion Mitteilungen in iOS integriert. Die Anwender schétzen die Ein-
fachheit in der Bedienung und den Komfort, iiber wichtige Informationen direkt informiert zu werden.

esses \odafone.de ¥ 09:46 < 79 % D eecco Vodafone.de =  10:56 3 74 9% W

€ Zuriick  Mitteilungen Bearbeiten < Mitteilungen Nachrichten

MITTEILUNGSANSICHT: Mitteilungen erlauben ()

Manuell sortieren v

Nach Uhrzeit sortieren In Mitteilungszentrale anzeigen 5

SR Benachrichtigungston Zauber

Telefon Kennzeichensymbol 0

Kennzeichen, Hinweise

D Nachrichten Im Sperrbildschirm ()

Kennzeichen, Banner
Hinweise im Sperrbildschirm zeigen und in der
g Passbook Mitteilungszentrale, wenn vom Sperrbildschirm

Banner darauf zugegriffen wird.

i Erinnerungen ERINNERUNGSSTIL (ENTSPERRT)

Kennzeichen, Hinweise
Kalender —
Kennzeichen, Hinweise

.
Fotos ——
Kennzeichen, Téne, Hinweise

o | ) o

Game Center

Die Mitteilungen am iPhone konfigurieren.
Anhand der Bildschirmfotos sehen Sie, wie am iPhone die Mitteilungszentrale und deren Eintrége ein-

gestellt werden. Ahnlich sieht es auf dem iPad aus. Und Apple hat seit Mountain Lion diese sehr niitzliche

Funktion auf den Mac tibertragen. Sie ist in den Systemeinstellungen bei Mitteilungen zu finden.
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@ <

Mitteilungan

Die Mittellung: Zeigt Im
Ausbl der Mitteil

Night stursr*@
q 1 |

FaceTime

9@

e

Nachrichten

Erinnerungen

e e Safari

oben rechts Hinweise, ohne Ihre Arbeit zu unterbrechen. Zum Ein- und
klicken Sie auf ihr Symbol in der Mendleiste,

Kalender-Hinwels (Stil):

(6] 7] 8]

Banner werden in der rechien oberen Ecke angezeigt und verschwinden
automatisch, Hinweise bleiben auf dem Bidschirm, bis sie geschlossen werden.

@a Mitteilungen im Sperrbildschirm

egm...n. trale: | & Mitteilung h@

HKennzeichen fir App-Symbol
2 Ton fir Benachrichtigungen abspelen

Mittallungszentrale sortisren: | Manuell £

Systemeinstellungen —> Mitteilungen.

Wollen wir uns nun die Einstellungen fiir die Mitteilungszentrale etwas genauer ansehen. Zunichst

einmal sehen Sie in der linken Spalte den Eintrag In der Mitteilungszentrale @ und darunter Programme,

die sich eingenistet haben. Das sind im Regelfall Programme, die Apple standardméaRig mitliefert. Aber

auch Drittanbieter kdnnen Programme schreiben, die sich in die Mitteilungszentrale einklinken @. Wenn

Sie nun eines dieser Programme nicht in der Mitteilungszentrale vertreten haben mochten, klicken Sie

den betreffenden Eintrag an, wihlen rechts daneben In Mitteilungszentrale @ und deaktivieren das ent-

sprechende Hikchen. Sogleich wird die App unter Nicht in der Mitteilungszentrale @ eingereiht. Bringen

Sie das Hakchen bei In Mitteilungszentrale erneut an, wird sie wieder nach oben verschoben. Apropos

Reihenfolge: Die Nachrichten der Mitteilungszentrale kénnen Sie entweder nach Zeit oder manuell ©

sortieren. Bei der Einstellung Manuell konnen Sie in der linken Spalte die Eintrdge an die gewiinschte

Position stellen. Wenn Sie zum Beispiel Kalender- und Erinnerungseintrage als sehr wichtig erachten,

ziehen Sie die beiden in den oberen Bereich des Fensters.

Haben Sie nun entschieden, welche Einstellungen in der Mitteilungszentrale dargestellt werden sollen,

sollten Sie als Néchstes fiir jeden Eintrag der Mitteilungszentrale festlegen, wie er denn présentiert wird.

Sie konnen zwischen Ohne @, Banner @ und Hinweise @ wihlen.

AR o% @) $[ = Mo.11:02 Peter

Milis&cke Kauten
L ezt

Mitteilungen kénnen als Banner (links) oder Warnhinweis (rechts) ausgegeben werden.

0, = 88 % mm)} X[ = Mo.11:04 Peter

§ | Mulisacke kauten
L J jetzt

Q=

SchlieBen

Erinnern
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Wie Sie anhand des Bildschirmfotos sehen, muss ein Hinweis auf jeden Fall vom Anwender bestitigt
werden, entweder tiber SchliefSen oder iiber Erinnern, womit der Hinweis erneut vorgelegt wird.

Besonders elegant ist die Darstellungsform Hinweis fur E-Mails oder Nachrichten, denn dann kénnen Sie die
Antwort gleich direkt eintragen.

$0 = =} Mo.11:46 admin Q =

hanssz@mac.com

*ﬂ = @) Mo.11:19 admin Q = i Kannst Du mir bitte die Fotos schicken!
Johann Szierbeck SchiisRen Schicke ich gleich los]
% Grillabend nachsten Samstag
= Hallo! Wie ware es mit einem Gnl...  Antworten SchiieBen Senden

Via ,,Antworten“ konnen Sie schnell reagieren.

Haben Sie hingegen die Eigenschaft Banner gewihlt, erscheint die Meldung und bleibt einige Sekunden
auf Threm Monitor stehen, um dann nach rechts zu verschwinden. Der Warnhinweis geht dabei natiirlich
nicht verloren, er befindet sich nach wie vor in den Mitteilungen. Die Benachrichtigungen kénnen Sie ganz
einfach aufrufen, indem Sie rechts oben in der Ecke das dazugehorige Icon anklicken und zur Rubrik

Mitteilungen wechseln.

30 = @) Mo.11:51 admin Q e

Mittailungean

B Mail

& Johann Szierbeck  Vor 1 Min
Die gewlinschten Bilder

Mitteilungsansicht auf dem Schreibtisch.

Sofern Sie an einem tragbaren Rechner sitzen oder ein Trackpad haben, kénnen Sie diese Benachrichtigungs-
spalte einblenden, indem Sie mit zwei Fingern vom rechten Rand aus in Richtung Mitte ziehen. Von der Mitte
aus mit zwei Fingern nach rechts zu wischen, bewirkt, dass die Spalte wieder ausgeblendet wird. Die Spalte wird
Ubrigens auch eingeblendet, wenn Programme wie Safari, Mail, iPhoto etc. im Vollbildmodus dargestellt werden.
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Trackpad

—— 2sgenund Kichen_ Sorllon w Zoomen [T

© Mit Streichen Seiten
IMit we! Fingern harizontnl bllttorm

g Mit Streichon Vollbiid-Apps wochsoln
L .

bon

Mitteilungazentrale
it 2 Fingem vom re. Rand nach links streichon

MissicTT T
Mt el Fingaen nubafiss strsichan o

App-Exposd

Mil drei Fingern sbwiirts streichen

Launchpad

Wt Daman und aral Fingarn varkisinarn

o Schreibtisch anzeigen
Wit Damen und drei Fingern vergraBern

Blueteoth-Trackpad kenfigurieren ... 7

In den ,Systemeinstellungen —> Trackpad“ kann im Bereich ,Weitere Gesten“ diese Funktion aktiviert werden.

Wenn Sie an einem Rechner ohne Trackpad sitzen, kénnen Sie zum Beispiel Aktive Ecken im Bereich Mission
Control verwenden und mit der Maus in eine Monitorecke fahren, um so die Mitteilungszentrale aufzurufen.

Ebenso konnen Sie die Mitteilungszentrale tiber eine zu definierende Tastenkombination aufrufen.
Gehen Sie dazu iiber die Systemeinstellungen zu Tastatur und rufen Sie die Kurzbefehle und dort die Rubrik
Mission Control auf. Geben Sie rechts neben Mitteilungszentrale einblenden eine Tastenkombination an.

Toesdinlur

o

L]

Tastatur  Text JIRERERIEN Ei

Zum Andern sines Kurzbefehls wihlon Sie ihn aus, kicken auf die Tastenkombination und
drilcken die neusn Tasten.

¥ Liunshpac & Dock

e Mizsion Contral At
i Mission Control ¥ Mittoilungszentralo sinblonden
1 Tastatur Nicht stéren: ein-/ausschalten
¥ Bildschirmiotos Programmienster al
4 Dienste @  Schroibtisch anzeigen F11
@ Spetlignt Dashboard einblenden F12
&) Bedienungshillen @ v Mission Contral
% App-Tastaturkurz-. | @3 Einen Space nach links bawagen ~-
Einen Space nach rechts bewegen L
Zu Schroittizeh 1 wochseln
Zu Schreibtisch 2 wachseln

Zur(eksatzen

In Fenstern und Dialogen mit Tabulatortaste der Faine nach auswiihlen (Tastatursteserung):
1D Nur Textfelder und Listen
Alin Stousrungen
Andarn Sie diest Einstellung Gber otri-F7.

Das Starten der Mitteilungszentrale kann iiber eine Tastenkombination erfolgen.
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Aber zuriick zu den Einstellungen fiir die Mitteilungszentrale. Bei @ konnen Sie definieren, wie viele
Objekte maximal in der Mitteilungszentrale aus der entsprechenden App dargestellt werden. Sie haben
die Auswahl zwischen 1, 5, 10 und 20 Eintrégen.

Blenden Sie zusitzlich das Kennzeichen-Symbol @ ein, erhalten Sie neben einem Eintrag in der Mittei-
lungszentrale, wie vom iPhone und iPad bekannt, eine Nummer direkt am Programmicon, zum Beispiel

ath~

Kennzeichen fiir App-Symbole sind an den Programmicons im Dock zu sehen.

im Dock.

Und soll schlussendlich bei eingehenden Mitteilungen auch noch ein Ton abgespielt werden, so akti-
vieren Sie die entsprechende Option @®.

Vom iPhone und iPad kennen Sie méglicherweise die Einstellung, Mitteilungen im Sperrbildschirm
erscheinen zu lassen. Die gleiche Funktion bietet Thnen auch OS X an. Fiir jede App konnen Sie entschei-
den @®, ob sie Meldungen an das gesperrte Display senden darf. Bevor das funktioniert, miissen Sie die
Anzeige generell in den Systemeinstellungen —> Sicherheit bei Allgemein aktiviert haben.

[ ] £ S Sichnrhnil Q [<]

i\""—"m FileVault  Firewall  Privataphire

Filr diosen Benutzer wurde sin Anmeldepasswort festgelogt  Passwort ndern .

Apps-Download erlauben von:

Mac App Starn

© Mac App Slorn und verifizierte Entwicklor
Keine Einschrinkungen

]
ji Zum Schitzen auf das Schioss Kicken, Waitare Optionen ...

Mitteilungen kénnen auch wihrend des Bildschirmschoners auf dem Monitor auftauchen.

Selbstverstandlich missen die Applikationen nicht gestartet sein, um Mitteilungen zu senden. Wenn Sie bei-
spielsweise eine Erinnerung terminabhangig definiert haben, wird diese auch erscheinen, wenn das Programm
Erinnerungen gar nicht gestartet ist. Ahnlich verhalt es sich mit anderen Programmen. Klicken Sie hingegen auf
eine Mitteilung, wird gleich das entsprechende Programm gestartet und der dazugehérige Eintrag hervorgeholt.
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Mitteilungszentrale anpassen

Die Mitteilungszentrale am Mac ist in zwei Bereiche aufgeteilt: die Bereiche Heute und Mitteilungen. Den
Bereich Mitteilungen haben wir bereits weiter vorne behandelt. Nun geht es um die Anzeige Heute.

In diesem Anzeigebereich erhalten Sie vielfdltige Informationen iiber den jetzigen Tag. Es wird nicht
nur das Datum und das aktuelle Wetter angezeigt, sondern auch eventuelle Termineintridge vom Kalender,
Erinnerungen und Aktienkurse. Damit entspricht die Mitteilungszentrale in weiten Dingen der Mittei-
lungszentrale vom iPhone bzw. iPad. Und wie auf den iOS-Geriten, kdnnen Sie die Mitteilungszentrale
Thren eigenen Bediirfnissen anpassen.

So kénnen Sie u. a. die Reihenfolge der Eintrdge verindern. Wenn Sie z. B. lieber die aktuellen Akti-
enkurse an erster Stelle haben wollen, dann nehmen Sie Kategorie Aktien am Namen und ziehen Sie auf
eine andere Position. Auf diese Weise kdnnen Sie alle Kategorien neu anordnen.

* 100% B3 ™ M. 09:47 admin Q = * 100 % B3 ™= M 0947  admin

(-

Mitteilungen

& Meist be heute. Die Temperatur betragt 4 Me i t emperatur betrégt
darzeit 1 @ Hochettemperatur wird bel
207 liagen. 20° lingen.
Es stehen zwe' Objekte Im Kalender flir 20:45
Uhr.

Es stehon zwel Ubjekte im Kalender 10r 20:45
Uhr.

DAY
20200
DOW .

21:00 | RSG nderlecht - | Rayer 04
Bore ia Leverkusen -

+0,15 %
-017 %
+0,54 %
+025 %

20:00
+0,09 %

21:00

23:00

Bearbeiten Bearbeiten

Die einzelnen Kategorien konnen durch einfaches Verschieben neu sortiert werden.
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Die Mitteilungszentrale hat noch eine weitere Moglichkeit, um angepasst zu werden. Am unteren Ende
befindet sich die Schaltflache Bearbeiten. Wenn Sie auf die Schaltflache klicken, konnen Sie in einer wei-
teren Spalte auswihlen, welche Eintrédge in der Mitteilungszentrale sichtbar sein sollen. So konnen Sie
z. B. mit einem Mausklick auf das griine Plussymbol @ den Taschenrechner in die Mitteilungszentrale
einbringen. Umgekehrt knnen Sie mit einem Klick auf das rote Minussymbol @ einzelne Kategorien

wieder entfernen.

a 0 % = 1wo%EH ™ M.0954 admin @ Q =

Mitteilungen

derzeit 13° die Hochsttemperatur wird bei
20" liegen. e Weltzeltuhr

T ‘ Rechner
Sozlal
4 Meist bewoikt heute. Die Temperatur betragt Q

Es stehen zwel Ubjekte Im Kalender 10r 20:45
Uhr.

BSC Anderlecht Bayer 04
Borussia Leverkusaen -
Dartmund Renfica Lissabon

Fertig

Die Kategorien in der Mitteilungszentrale konnen entfernt und wieder hinzugefiigt werden.
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Tipps zur Mitteilungszentrale

Es gibt noch einige versteckte Funktionen bei den jeweiligen Kategorien in der Mitteilungszentrale, die

fiir jeden Anwender interessant sind.

Aktien

® Mit jeweils einem Mausklick konnen Sie die Anzeige der Gewinne bzw. Verluste dndern. Sie
haben die Méglichkeit zwischen Prozent-, Gewinn- und Marktwertanzeige umzuschalten.

®» Wenn Sie auf das i-Symbol klicken, das ganz rechts neben dem Namen erscheint, kénnen Sie die
Reihenfolge der Aktien dndern, Aktien entfernen und auch neue hinzufiigen.

Kalender und Erinnerungen

®» Um einen Eintrag im Programm Kalender bzw. Erinnerungen zu 6ffnen, miissen Sie den jeweili-
gen Eintrag nur anklicken. Das Programm wird damit gestartet und der Eintrag zum Bearbeiten
geoffnet.

Wetter

® Wenn Sie auf das aktuelle Wetter eines Ortes klicken, erhalten Sie detaillierte Informationen
iiber das Tageswetter und eine Vorschau fiir die nichsten fiinf Stunden und die kommenden
fiinf Tagen.

» Ein Mausklick auf das i-Symbol ganz rechts neben dem Namen startet den Bearbeitungsmodus.
Dort kdnnen Sie die Reihenfolge der Orte dndern, oder neue Orte hinzufiigen bzw. alte Orte

entfernen.

Weltzeituhr

= Um eine weitere Weltzeituhr hinzuzufiigen oder zu entfernen, klicken Sie auf das i-Symbol ganz
rechts neben dem Namen. Daraufhin kénnen Sie mit der Schaltfliche Hinzufiigen einen neuen
Ort und dessen aktuelle Zeit anzeigen lassen. Ein Mausklick auf das rote Minussymbol entfernt
die jeweilige Uhr.

Soziale Netzwerke

= Wie schon bei den anderen Kategorien kdnnen Sie mit einem Mausklick auf das i-Symbol fest-
legen, welche sozialen Netzwerke in der Mitteilungszentrale angezeigt werden sollen. Sogar die

Reihenfolge kann gedndert werden.
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Mitteilungen — , Nicht stéren”

Ebenfalls vom iPhone/iPad hat Apple die Funktion iibernommen, Nicht stéren zeitlich zu steuern @.

L < o Mitteilungen
Die Mitteilungszentrale zeigt im Bildschirm oben rechts Hinweise, ohne lhre Arbeit zu unterbrechen. Zum Ein- und
Ausblenden der Mitteilungszentrale klicken Sie auf ihr Symbel in der Menileiste.
Nicht staren «Nicht stéren™ in der Mi g
Bann Inw N ausgeblendet
In dor Mittellungaszentrale Mitte: B Stur at .. )
E-_ 2 Kalende uMicht stéren” aktivieren:
EacaTime g Von: 22:00 7 bis: 07:00
- Wenn Bildechirm im Ruhezustand
-& Game Center o Beim Spiegeln auf TVs und Projektoren
. Bei aktivierter Option ,Nicht stéran:
ai
% @ Anrufe von allen erlauben
y Nachrichten Wiederholte Anrufe erlauban
e« Ry o st AR T
. Minuten nicht 1
ILJ Erinnerungen
@ Safari
Mitteilungszantrale sortieren: | Manuall ﬁ i

Die Mitteilungen kénnen zeitlich ausgesetzt werden.

Sie konnen aber FaceTime-Anrufe oder Anrufe diese Barriere iiberwinden lassen @. Sie kénnen bei
FaceTime noch den Teilnehmerkreis einschrianken, wenn Sie dort in den Einstellungen bei Blockiert die
Adressen angeben, fiir die Sie nicht erreichbar sein sollen.

Sie werden bereits nach kurzer Zeit erfahren, dass Sie ohne die Mitteilungszentrale an Ihrem Rechner
nicht mehr leben moéchten. Denn sie ist eine duflerst niitzliche Funktion, die Apple vom iPhone und
iPad auf das Computerbetriebssystem iibertragen hat. Allerdings kann die Mitteilungszentrale bisweilen
auch unter der Last der Mitteilungen sozusagen zusammenbrechen und Sie als Anwender zu sehr von
der Arbeit ablenken. Deswegen gibt es eine sehr einfache Moglichkeit, die Mitteilungszentrale stumm
zu schalten. Klicken Sie dafiir mit gedriickter alt-Taste auf das Mitteilungszentrale-Icon ¥= in der rechten
oberen Ecke der Meniileiste. Dann erscheint ein hellgraues Mitteilungssymbol, das Thnen signalisiert, dass

die Mitteilungszentrale bis auf Weiteres schweigen wird.

# = W Mi.10:11 admin Q

Die Mitteilungszentrale stumm geschaltet.

66



Es gibt noch eine weitere Moglichkeit, die Mitteilungszentrale stumm zu schalten. Klicken Sie dazu
das entsprechende Symbol in der Meniileiste an und ziehen Sie den obersten Eintrag ein Stiick weit nach
unten. Daraufhin erscheint die Meldung Nicht storen; schieben Sie hier den Regler nach rechts.

¢y # = @@ Di.10:28 admin Q =
Mittiungen

& Nicht stéren @ aus

Dienstag,

Zweite Moglichkeit, die Mitteilungszentrale stumm zu schalten.

Apple hat auch an ein anderes Detail gedacht: Wird Ihr Rechner an einen Beamer angeschlossen, wird die
Mitteilungszentrale automatisch stumm geschaltet, damit lhre Prasentation nicht standig durch Mitteilungen
gestort wird @. ;-)
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Fensterbedienung

Sie haben es sicher schon bemerkt: Immer, wenn Sie ein Programm starten oder eine Funktion aufrufen,
erscheint ein Fenster, in dem die dazugehorigen Aufgaben und Einstellungen vorgenommen werden kon-
nen. Ein Fenster ist stets dazu da, um innerhalb eines Programms entsprechende Funktionen aufzurufen.

6

B Alle mene Datolan

el = LY -
Dokumante Ersteliungsdatum Grote A
- Finanzamt
. Schveiben an Krankenkasss
3 Brief an das Autohaus
Dider
— tanser-safari
, minerungszentrale-aus
¥ Dokumente =
_ mittefungszentrale-an
© oownloads . micht-stoeren
_ mitledungen-sperbilgachim
= Ninwes-im-gock
_ minetungszentrale-kuerze
& minssungazentrale-gesten
i 1 minseungszentrale
® Aot — Bidsohimicto 2012.08-18 um 11,48.14
Orange — mittesung-ma
Gelb S powige
_ uhr-pinstatiungen
Gron — ladezustanc-aki 0
Bau — blustaotn-symaasl
_ wian-diagnose -

Lita
_ at-wian-menulot

Grau — wian-in-reitwete
PIE S

Das Aussehen eines Fensters.

Wie Sie anhand des Bildschirmfotos sehen, verfiigt ein Fenster iiber eine ganze Reihe von Funktionen.
Beginnen wir zunéchst mit der Titelleiste @. Die Titelleiste enthilt — wie der Name schon sagt — in der
Mitte den Namen des Fensters bzw. Dokuments. Und wenn Sie das Fenster an der Titelleiste anklicken,
konnen Sie es bei gedriickter Maustaste beliebig verschieben. Scheint IThnen das Fenster von der Grof3e
her nicht passend, fahren Sie an einen beliebigen Rand des Fensters — der Mauszeiger verwandelt sich

daraufhin in einen schwarzen Doppelpfeil @ - und Sie kénnen die Groe anpassen.

Besonders elegant gelingt die GréBenanpassung, wenn Sie eine Ecke des Fensters ansteuern. Denn dort kénnen
Sie Hohe und Breite gleichzeitig verdndern. Anwender, die bereits mit friheren Versionen von Mac OS X gear-
beitet haben, werden feststellen, dass nun die GroBenanderung eines Fensters an jeder Kante und Ecke erfolgen
kann. Halt man zudem die Shift-Taste gedriickt, wird das Fenster proportional vergroBert bzw. verkleinert.

Soll ein Fenster geschlossen werden, konnen Sie zum Beispiel den roten Knopf in der linken oberen
Ecke des Fensters @ anklicken. Sie konnen ein Fenster auch iiber den gelben Knopf (dieser befindet sich
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neben dem SchlieBen-Knopf) minimieren, um es fiir kurze Zeit beiseitezulegen. Tippen Sie dazu einmal
auf den Minimieren-Button und sogleich verschwindet das Fenster im Dock. Und zwar legt sich das Fens-
ter auf der rechten Seite des Docks zwischen Trennlinie und Papierkorb ab. Ein erneutes Antippen mit
der Maus bringt das Fenster spater wieder aus dem Dock heraus nach oben und Sie kénnen mit IThrem

Fenster weiterarbeiten.

Wenn Sie die Funktion SchlieBen Uber die Tastatur ausfuhren mochten, verwenden Sie die bereits bekannte
Tastenkombination ecmd + W. Das Minimieren wird in sehr vielen Programmen Uber die Tastenkombination
cmd + M ausgelost.

Neben dem roten und dem gelben Knopf finden Sie als dritten im Bunde noch einen griinen Button
©®. Der griine Button hat zwei Funktionen: das Fenster auf eine optimale Grofe einzustellen und den
Vollbildmodus zu aktivieren. Klicken Sie auf den Button, wird der Vollbildmodus aktiviert.

Der Vollbildmodus ist eine absolut geniale Funktion, denn Sie kdnnen damit das Fenster mit einem Klick
an die Gro3e Thres Monitors anpassen. Und das Schone ist, dass auller diesem einen Fenster alle anderen
Informationen auf Threm Bildschirm verschwinden. Denn dieses Vollbildfenster verdringt alle weiteren
Informationen, die andere Programme IThnen moglicherweise auf dem Monitor anzeigen mochten. Der
Vollbildmodus ist somit eine sehr effiziente und niitzliche Technik.

Safari im Vollbildmodus.

Wie aber verldsst man den Vollbildmodus wieder? Dazu gibt es zwei ganz einfache Moglichkeiten: Drii-
cken Sie die esc-Taste auf Threr Tastatur oder fahren Sie mit der Maus an das obere Ende des Bildschirms —
sogleich wird die Meniileiste eingeblendet und Sie konnen erneut den griinen Knopflinks oben anklicken.
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Die zweite Funktion des griinen Knopfs ist das Optimieren der Fenstergrofle. Wenn Sie den griinen
Knopf mit gedriickter alt-Taste anklicken, wird die Fenstergro3e soweit verdndert, damit Sie so wenig wie
moglich im Fenster scrollen miissen. Klicken Sie danach erneut mit der alt-Taste auf den griinen Button,
springt das Fenster zuriick zur vorherigen Gro8e. Das heif3t: Sie wechseln zwischen Ihrer individuell
eingestellten Grof3e und einer optimierten Fenstergrole hin und her. Alternativ zum Klicken mit der alt-
Taste konnen Sie auch die Funktion Zoomen aus dem Menii Fenster verwenden.

Es kann aber auch sein, dass — obwohl das Fenster optimal eingestellt ist — nicht alle Inhalte im Fenster
erscheinen. Ist dies der Fall, erhalten Sie waagrechte und senkrechte Rollbalken in Threm Fenster. Damit
gibt Ihnen das Betriebssystem die visuelle Riickmeldung, dass derzeit nicht alle Elemente angezeigt wer-
den kénnen @. Sie kénnen nun mit der Maus die weiteren Inhalte des Fensters zum Vorschein bringen.
Verwenden Sie zum Beispiel an einem tragbaren Apple-Computer das eingebaute Trackpad oder an einem
stationdren Mac Pro, iMac oder Mac mini die Magic Mouse bzw. das Magic Trackpad, um weitere Ele-
mente iiber die Rollbalken sichtbar zu machen.

Stellen Sie sich dabei vor, dass sich ein groBes Blatt Papier hinter einem Rahmen befindet. Sie verschieben nun
das Blatt Papier, um weitere Elemente zum Vorschein zu bringen. Das heiBt, der Rahmen bleibt fix und nur der
Hintergrund wird bewegt. Was will ich hnen damit sagen? Sind Sie am oberen Rand eines Fensters, missen
Sie das Blatt nach oben schieben, um Elemente, die darunter sind, zu sehen. Sind Sie am unteren Ende des
Blattes angekommen, missen Sie das Blatt nach unten bewegen, damit weitere Elemente, erscheinen. Ebenso
verhalt es sich, wenn Sie Inhalte auf der rechten Seite sehen wollen. Dann mussen Sie nach rechts scrollen, um
Elemente weiter rechts zu Gesicht zu bekommen.
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Ein Fenster kann auch nur einen Teil des Ordnerinhalts anzeigen.
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Etwas gew6hnungsbediirftig ist, dass diese Roll- oder Scrollbalken immer nur bei Bedarf erscheinen.
Wenn Sie an einem tragbaren Rechner das Trackpad nutzen, verwenden Sie zum Scrollen zwei Finger.
Sobald Sie mit zwei Fingern auf das Fenster tippen, werden bei Bedarf diese Rollbalken eingeblendet.
Ebenso verhilt es sich, wenn Sie ein Magic Trackpad benutzen. Verwenden Sie hingegen die Magic Mouse,
erscheinen die Rollbalken, sobald Sie beginnen, im Dokument zu scrollen. Sie werden dann dynamisch
eingeblendet und verschwinden nach kurzer Zeit wieder.

Wer die Rollbalken standig sehen und verwenden mdéchte, kann in den Systemeinstellungen bei Allgemein
die Eigenschaft Rollbalken einblenden auf Immer umstellen.

[ ] £ i Allgemein

Erscheinungsbild: B8 Blau ﬂ Filr Tasten, Mends und Fenster

Dunkle Mentilelste und Dock verwenden

Auswahlfarbe: Blau |7 )

Griifie der Seitenleistensymbale: | Mittal ﬂ

Rollbalken einblenden: Automatisch aut Maus odeor Trackpad basiert

)

Klicken in den Rollbalken bewirkt: @ Blittern um eine Seite
Anzeigen dieser Stelle

Standard-Webbrowser: @ Safari (8.0) ﬁ

Fragen, ob Anderungen beim SchlieBen von Dokumenten beibehalten werden sollen
Fenster beim Beenden eines Programms sohlicBen

Wenn gowihlt, werden ged Dk und Fenetor baim erneuten Offnan
eines Prog nicht wiedarh: 1t
Benutzte Objekte: 10 L2 Dokumente, Apps und Server

Ubergabe zwischen diesem Mac und Ihren iCloud-Geriten erlauben

LCD-Schriftglattung verwenden wenn verfigbar

Rollbalken werden in jedem Fenster immer dargestellt.

Die Bewegungsrichtung wurde bei OS X von Apple der Verwendung von iPad und iPhone angepasst.
Auch dort fithren Sie die Fingergesten so aus, wie Sie es jetzt bei Ihrem Apple-Betriebssystem tun. Anwen-
der, die bereits mit fritheren Versionen des Mac-OS-X-Betriebssystems gearbeitet haben, miissen sich nun
kurzfristig umstellen.
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Kapitel 2

Finder-Fenster

Aber kommen wir noch einmal zurfiick zur Darstellung von Fenstern. Das Finder-Fenster entspricht in
fast allen Eigenschaften einem Fenster, wie Sie es in anderen Programmen vorfinden. Offnen Sie nun ein
Finder-Fenster. Dazu klicken Sie auf das Finder-Symbol links im Dock. Daraufhin erscheint ein neues

Fenster — das Finder-Fenster.

(1]

Programme

“- Q-

o w Bm o =

Faraan Name s Andorungsdatum Grobe | Art
3 W Books 4 4 7.3 ME 1
e Alle meine Dateien & Munes ME o
@ AirDrop ™ Kalenaer ]
" Karten

- B Kontakte

=] Schreibtisch & Launchpad

[ Dokumenta B Lexiken

o " Mail

Downicads B Mission Control

Gerdte € Nachrichten

2 Motizen

L] Macintosh HD s

=3 Motizzettel o

(@) Entfernte CD/DVD

& Pnoto Booth

@ QuickTime Player

Frolgabon :
- 71 Rechner 1
= macminiserver @ Safari .
Tags 4 Schach B T
& Schrifisammiung ar
oy B Snagit 3
Orange @ Systemeinsteliungen 24 014 21:49 ar
Gelb | TextEdit 4 1 }
@ Time Machine ar

) _Griln_ - A

32 Objekte, 30,70 GB vorflgbar @

Ein Finder-Fenster mit all seinen Elementen.

Selbstverstandlich verfiigt das Finder-Fenster auch iiber die Standardfunktionen zur Fensterbedienung,
wie die Titelleiste @ oder die bonbonfarbenen Knépfe links oben zum Schlieen, Minimieren oder Opti-
mieren bzw. den Vollbildmodus (als Tastenkombination cmd + ctrl + F) @. Dariiber hinaus aber bietet das
Finder-Fenster einige Spezialititen. Zum Beispiel finden Sie an der linken Seite eines Finder-Fensters die
Seitenleiste mit verschiedenen Gruppierungen wie Favoriten, Freigaben, Gerdite oder Tags . Die Funktio-
nalitédt der Seitenleiste ist fiir die tdgliche Arbeit sehr niitzlich und wird an anderer Stelle noch im Detail
besprochen.

Des Weiteren sehen Sie unterhalb der Titelleiste, die hier den Namen Programme enthilt, einige Icons.
Das ist die Symbolleiste @. In die Symbolleiste kann eine Reihe von weiteren niitzlichen Funktionen ein-
gebracht werden. Ebenso finden Sie in der Symbolleiste die Suchfunktion @. Das ist nichts anderes als eine
Spotlight-Suche, die in diesem Fall iiber Dateien, Ordner und deren Inhalte ausgefiihrt wird. Auch die
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Spotlight-Suchfunktion innerhalb des Finders wird ebenso wie die Symbolleiste und die Konfiguration
der Seitenleiste noch im Detail betrachtet.

Am unteren Rand des Fensters finden Sie die Statusleiste @ (Menii Darstellung —> Statusleiste einblenden).
Die Statusleiste liefert einige grundsétzliche Daten iiber die dargestellten Informationen. An dieser Stelle
konnen Sie erkennen, dass das Finder-Fenster namens Programme 32 Objekte enthilt und insgesamt auf
diesem Datentriger derzeit gut 30 Gigabyte verfiigbar sind. Um die Statusleiste ein- bzw. auszublenden,
verwenden Sie den Mentiipunkt Darstellung.

Die Programmliste selbst erscheint als Inhalt des Fensters @. Fenster anderer Programme kénnen
ebenfalls verschiedenste Elemente aufweisen. Wir werden, sobald wir uns einige Programme genauer
ansehen, auch deren Elemente und Funktionsweisen diskutieren.

Zwei Tipps sollen an dieser Stelle nicht unerwihnt bleiben:

Das Minimieren eines Fensters Uber den gelben Knopf in der Titelleiste haben Sie bereits kennengelernt. Wenn
Sie nun zusatzlich zum Minimieren die Shift-Taste gedrtickt halten, wird das Fenster im Zeitlupentempo in das
Dock befordert. Ebenso verhalt es sich, wenn Sie mit gedriickter Shift-Taste das Fenster wieder aus dem Dock
hervorzaubern. Keine Frage — das ist keine sonderlich sinnvolle Funktion, aber es macht einfach SpaB zu sehen,
wie das Fenster sich verschlankt und in das Dock gleitet.

——

.

e N

IR 29008 m . T

Langsames Minimieren eines Fensters.
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Die Shift-Taste ist tibrigens die Taste, mit der Sie auf der Tastatur einen Gro8buchstaben schreiben, und
heit auch Umschalttaste.

Wenn Sie ein Finder-Fenster gedffnet haben, finden Sie in der Seitenleiste den Eintrag Gerate. Dort werden
alle derzeit mit lhrem Computer verbundenen Gerate aufgelistet. Viele Mac-Anwender haben es gern, dass
die Gerate, mit denen der Rechner in Kontakt steht, nicht nur in der Seitenleiste, sondern auch direkt auf dem
Schreibtisch angezeigt werden. Diese Einstellung ist nur wenige Klicks weit entfernt. Wechseln Sie hierzu in das
Programm Finder und es erscheint der Eintrag Finder auch rechts neben dem Apfel-Mend. Wahlen Sie diesen
MenUpunkt aus und navigieren Sie zu den Einstellungen (oder verwenden Sie die Tastenkombination cmd +,
(Kommataste). Nun sollten Sie im Reiter Allgemein die Hakchen bei Festplatten, Externe Festplatten, CDs,
DVDs und iPods anbringen. Wenn Sie viel im Netzwerk arbeiten, kdnnte auch das Hakchen bei Verbundene
Server nicht schaden.

@] Finder-Einstellungen
_— s
Co E | %% ¢ @
b i . ) = . &
Algemein Tags Seitenleiste Erweitert I \ I \ < = Bo
" Name
a T . = Favoriten
Diegg e aur e chreibtisch anzeigen: = X w ) > Bildel
Festplatten : Ge__-'_ﬂw > Doku
Externe Festplatten =l Macintosh HD S Down
CDs, DVDs und iPods . _ Entfernte CD/DVD > Filme
Verbundene Server ke l 3 > Musik
.- ~ ik __—_I ExterneHD = | e Offen
Neue Finder-Fenster zeigen: s =l Yosemite 2 » Schre
= i ; B
El Alle meine Dateien ﬂ Eruicabian
Ordner in Tabs statt neuen Fenstern &ffnen : L il el =
(= \ O hsz
Aufspringende Ordner und Fenster e e Tags
Verzégerung: {( — | e L
Kurz Mittel Lang
Zum scfortigen Offnen die Leertaste driicken. -

Uber die Finder-Einstellungen erscheinen die Laufwerke direkt auf dem Schreibtisch.
Damit haben Sie eine sehr niitzliche Funktion aktiviert, die den Zugriff auf Datentrager deutlich

beschleunigt, da Sie nun nicht stets ein Finder-Fenster 6ffnen miissen, um darauf zugreifen zu kénnen,
sondern die Datentréger direkt auf dem Schreibtisch vorfinden.
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Einschalten, Ausschalten oder Ruhezustand?

Haben Sie lange genug an Ihrem Computer gearbeitet, konnte es sein, dass Sie eine Pause einlegen wollen.

Sofern Sie Uber einen tragbaren Mac verfligen, klappen Sie diesen einfach zu. Nur wenige Sekunden spater
wird damit der Ruhezustand ausgel6st. Beendet wird dieser, sobald Sie den Rechner wieder aufklappen. Wenige
Sekunden spater ist Inr Computer wieder an der Stelle einsatzbereit, an der sie ihn zuletzt verlassen haben.

Einen stationdren Rechner bringen Sie wahrend einer Arbeitspause am Besten in den Ruhezustand. Den
Ruhezustand sowie die Funktion Ausschalten finden Sie im Apfel-Menii.

Finder Ablage Bearbeiten Darstellung Gehezu Fenster Hilfe

Uber diesen Mac
Softwareaktualisierung ...
App Store ...

Systemeinstellungen ...

Dock >

Benutzte Objekte >

Finder sofort beenden "\ {3#Y

Neustart ...
Ausschalten ...

admin abmelden ...

Uber das Apfel-Menii erreichen Sie die Funktionen Ruhezustand, Neustarten und Ausschalten.

Mit der Funktion Ruhezustand bringen Sie Ihren Rechner in einen energiesparenden Ruhemodus. Im
Fall von tragbaren Rechnern kann der Computer, sofern er vorher voll aufgeladen war, iiber eine bis
manchmal zwei Wochen in diesem Ruhezustand verharren. Ihr stationédrer Rechner, wie beispielsweise
ein iMac, Mac Pro oder Mac mini, wird wihrend des Ruhezustands eine sehr geringe Leistungsaufnahme
aufweisen. Der Bildschirm wird wie die Festplatte und alle anderen Funktionen deaktiviert. Ein Tippen
auf eine Taste weckt den Rechner aus dem Ruhezustand auf und macht ihn sofort wieder einsatzbereit.
Der Vorteil des Ruhezustands ist also, dass Sie die Arbeit genau an der Stelle fortsetzen konnen, an der
Sie den Rechner verlassen haben. Ich empfehle Ihnen also den Ruhezustand fiir kiirzere Pausen.

Bei Arbeitsende ist es sinnvoll, den Rechner auszuschalten. Im Fall eines tragbaren Computers haben
Sie damit natiirlich auch eine sehr effiziente Moglichkeit, Energie zu sparen. Ein ausgeschaltetes Notebook
verbraucht kaum mehr Energie und kann sogar einige Wochen spiter wieder eingeschaltet und aktiviert
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werden, ohne dass es vorher an die Steckdose muss. Ein ausgeschalteter stationdrer Rechner nimmt quasi
keine Leistung mehr aus dem Stromnetz auf. Wahlen Sie also die Funktion Ausschalten tiber das Apfel-

Menti. Sie erhalten sogleich einen Hinweis.

Machten Sie den C ter jetzt halten?

Wenn Sie keine Auswahl treffen, wird dor Computer in 58
Sekundon avtomatisch ausgeschaltet

£ Beim nachsten Anmelden alle Fenster wiader dftnen

Abbrechan

Hinweis beim Ausschalten des Computers.

Resume

Neben einem Countdown sehen Sie noch die Moglichkeit, ein Hakchen bei Beim ndchsten Anmelden alle
Fenster wieder dffnen anzubringen. Was ist damit gemeint? Vielleicht haben Sie schon einmal ein iPad
oder auch ein iPhone genutzt. Bei einem iPad oder iPhone verhilt es sich so: Wenn Sie {iber den Standby-
Schalter das Gerit in den Ruhezustand bringen und danach wieder aufwecken, wird es sich an der Stelle
prasentieren, an der Sie zuletzt mit dem Gerit gearbeitet haben. Und genau die gleiche Funktion verbirgt
sich hinter Beim ndchsten Anmelden alle Fenster wieder dffnen. Das Mac-Betriebssystem namens Yosemite
versucht, alle gedffneten Programme und Dateien beim néchsten Einschalten des Rechners wieder fiir Sie
zu Offnen. Das ist eine sehr komfortable Funktionalitét, denn sie bringt Sie, dhnlich wie der Ruhezustand,
wieder auf den letzten Stand der Dinge, bevor Sie den Rechner ausgeschaltet haben.

Leider unterstitzen derzeit noch nicht alle Programme diese Funktionalitat. Die meisten Apple-Programme sind
in der Lage, sich nach einem Neustart wieder in dem Zustand zu prasentieren, den sie vor dem Ausschalten
hatten. Leider mussen andere Softwareanbieter diese Funktionalitat erst in ihre Applikationen integrieren.

Trotzdem sollten Sie die Funktion in jedem Fall verwenden, sobald Sie Ihren Rechner ausschalten
mochten. Sicher haben Sie auch die Funktion Neustart im Apfel-Menii schon gesehen. Ein Neustart ist ein
sofortiges Durchstarten Ihres Computers. Wann kann ein Neustart notwendig oder sinnvoll sein? Nun, im
Regelfall ist ein Neustart erforderlich, wenn sich an der Konfiguration Ihres Rechners nach einer Instal-
lation etwas gedndert hat. Meistens haben diese Installationsprogramme als letzten Schritt den Neustart
bereits integriert. Deshalb werden Sie auf die Funktion Neustart im Regelfall eher selten zugreifen miissen.
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Wenn Sie einen stationdren Rechner verwenden, kann die automatische Zuschaltung des Ruhezustands
eine durchaus sinnvolle Funktion sein. Dazu finden Sie in den Systemeinstellungen den Eintrag Energie
sparen. Hier konnen Sie die Zeitdauer einstellen, ab wann sich sowohl der Monitor als auch Thr kompletter
Computer in den Ruhezustand begibt. Auch fiir tragbare Rechner ist diese Funktion verfiigbar und kann
getrennt fiir Batterie- oder Netzteilbetrieb konfiguriert werden.

® Alle einblenden Encrgic sparon 1, Sucher [x]

Batterie

Monitor ausschalten
nach: 4
1 Min 15 Min 1 8t A8 Nie

Automatisches Aktivieren des Computerruhezustands bei ausgeschaltetem
Display aufier Kraft setzen

2 Wenn méglich, Ruhezustand fir Festplatten aktivieran

Ruhezustand boi WLAN-Netzwerkzugrift beenden

Die Option .Power Nap® bei angeachl Metzteil aktivi

Ihr Muc kann im Auhezustand mit Time Machine Backups erstellen und regelm@Big nach neuen
E-Maile, Kalendern und andoren iCloud-Updates euchen.

Ladezustand der Battorie: 70 % . Geachétzte Reatlaufzeit: 8:10

Batteriestatus in der Mendileiste anzeigen Zeitplan ...

Energie sparen bringt den automatischen Ruhezustand.
Dabei erkennen Sie zudem, dass der Ruhezustand nicht nur durch den Benutzer beendet werden kann,
indem er eine Taste auf der Tastatur betitigt, sondern auch durch Netzwerkzugriffe (Ruhezustand bei

WLAN-Netzwerkzugriff beenden).

Auch an dieser Stelle méchte ich Thnen zwei Tipps mit auf den Weg geben, wie Sie mit diesen Funk-
tionen noch effizienter umgehen.

Tipp 1:

Sicher haben Sie schon bemerkt, dass hinter den Begriffen Neustart bzw. Ausschalten im Apfel-Menii jeweils
drei Piinktchen stehen. Diese drei Plinktchen finden Sie an diversen Stellen innerhalb von Meniipunkten
der Meniileiste. Sie geben Ihnen die Information, dass nach Anklicken dieses Meniieintrags ein weite-
res Fenster erscheinen wird, in dem Sie zusitzliche Eingaben machen kdnnen. Wenn Sie den Rechner
ausschalten mochten, kann es aber sein, dass Sie dieses Zwischenfenster nicht zu Gesicht bekommen

mochten, sondern Thren Rechner schnell und ohne weiteren Dialog ausschalten wollen.
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Finder Ablage Bearbeiten Finder Ablage Bearbeiten

Uber diesen Mac
Softwareaktualisierung ...
App Store ...

Systemeinstellungen ...
Dock

Benutzte Objekte >
Sofort beenden ... XHY

Systeminformationen ...
Softwareaktualisierung ...
App Store ...

Systemeinstellungen ...

Dock >

Benutzte Objekte

Sofort beenden ...

Ruhezustand
Neustart ...
Ausschalten ...

Ruhezustand
Neustart
Ausschalten

admin abmelden W O¥HQ admin abmelden ... {3%Q

Das , Apfel“-Menii mit (links) und ohne (rechts) alt-Taste.

Sie sehen beim direkten Vergleich der beiden Bildschirmfotos, dass durch das Gedriickthalten der alt-
Taste nun bei den Funktionen Neustart bzw. Ausschalten die drei Piinktchen verschwunden sind. Das heif3t:
Nun werden diese Funktionen ohne lastigen Dialog ausgefiihrt. Die Idee mit der alt-Taste hat tibrigens
System bei Apple. An vielen Stellen erhilt man eine alternative Funktionalitdt unter Einbeziehung der
alt-Taste. Probieren Sie es mal aus: Ahnlich verhilt es sich zum Beispiel im Finder, wenn Sie das Ablage-
Menii 6ffnen. Offnen Sie das Menii also einmal mit und einmal ohne Verwendung der alt-Taste, um zu
sehen, wie eine Reihe von Befehlen so eine alternative Darstellung und damit Funktionsweise bekommt.

& Finder QLUENE i Gehe zu  Fenster
Meues Fenster Newes Fenster
Meuer Ordner Neuer Ordner
Neuer Ordner mit Auswahl Newer Ordner mit Auswahl
Neuer intelligentar Ordner Neuer intelligenter Ordner
Neuer Brennordner Neuer Brennordner
MNeuer Tab Neuer Tab
in neuem Fenster &finen und schiieden Ofinen
immar &finen mit Ofnan mit
Drucken E Drucken
Alle schlieBen SchiieBen

Info-Fenster einblenden Infarmationen
Komprimieren Komprimianen

Duplizieren Duplizieren ®D
Alias arzeugen Alins erzeugen ®HL
Diashow Ubersicht xY
Original zaigen k4 Original zeigen ®R
Zur Seitenleiste hinzulGgen Zur Seitenleiste hinzufigen “HNT

In den Papierkorh legen In den Paplerkorb lagen ®aE
Auswerfen - Auswerfen HE
~Schreibtisch® auf CO/DVD brennen ... wSchreibtisch® auf CO/OVD brennen ...

Suchen Suchan ®F

Tags ... Tags ...

,Ablage“-Menii mit alt-Taste (links) und ohne (rechts).

Ahnlich verhilt es sich an vielen weiteren Stellen. Das Dock, die Seitenleiste oder auch andere verwen-
dete Software nutzt oftmals die alt-Taste, um weitere Funktionen zugénglich zu machen.
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Tipp 2:

Wenn Sie die Funktionen Neustart, Ausschalten, Ruhezustand noch schneller aufrufen méchten, so empfiehlt
sich der Einsatz von Shortcuts.

Maochten Sie den Computer jetzt ausschalten?

Beim nachsten Anmelden alle Fenster wieder offnen

Neu starten NMuhezustand Abbrechen

Ausschalten, Neustart oder Ruhezustand? Verwenden Sie ,,r“ (restart) fiir einen Neustart, ,s“ (sleep) fiir den Ruhezustand
oder die , Enter“-Taste fiirs Ausschalten. Mit ,,esc“ wird der Dialog abgebrochen bzw. geschlossen..

Ausschalt-Dialog aufrufen ctrl + Auswurftaste « bzw. ctrl + Ein/Aus-Taste (O
Alle Programme beenden und dann neu starten cmd + ctrl + Auswurftaste 2 bzw.
cmd + ctrl + Ein/Aus-Taste &)
Ruhezustand aufrufen cmd + alt + Auswurftaste & bzw.
kurz auf die Ein/Aus-Taste () drlicken
Abmelden cmd + Shift + Q
Abmelden ohne Riickfrage cmd + Shift + alt + Q

Es reicht auch, die Power-Taste ca. zwei Sekunden bzw. mit gehaltener ctrl-Taste zu driicken, um den Ausschalt-
dialog auf den Bildschirm zu holen.

Die cmd-, ctrl- und alt-Taste genauso wie die Shift-Taste finden Sie links von der Leertaste, wohingegen
sich die Auswurftaste bzw. Ein/Aus-Taste (bei den tragbaren Macs) ganz rechts oben auf bzw. neben Ihrer
Tastatur befindet. Diese Auswurftaste dient eigentlich dem Auswerfen von externen Datentrigern, kann
aber mit allerlei weiteren Funktionen versehen werden.

Beachten Sie bitte, dass durch zu langes Gedriickhalten (ca. finf Sekunden) der Ein/Aus-Taste der Rechner
sofort ausgeschaltet wird. Dabei gehen alle nicht gesicherten Dokumente verloren. Diese ZwangsmaBnahme
verwendet man nur, wenn der Rechner ,eingefroren” ist und nicht mehr reagiert.
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