
Mahnung 
payment reminder

Max Mustermann . Musterstraße 5 . D-55555 Musterort

Re.-Nr         Re.-Datum Fällig am Stufe

Durchwahl:

Datum: 

Kundennummer: 

Bearbeiter(in):

Lieferung oder Leistung

Musterstraße 5
D-55555 Musterort
USt-IdNr.: DE555512345

IBAN: DE33 5555 5500 0055 1234 00 
BIC: GEN0DE61WIE

Musterbank Name Musterort

Gesamtbetrag
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Summe inklusive Gebühren 

Verzugszinsen

Zwischensumme 
Gebühren

Betrag

T: +49 (0) 5555 - 555555
F: +49 (0) 5555 - 555556
M: info.musterfirma@abc.de
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	Mahntext1: Sehr geehrte Damen und Herren, 

unsere Buchhaltung macht uns darauf aufmerksam, dass der nebenstehende Gesamtbetrag noch nicht ausgeglichen ist. Wir erlauben uns daher höflich, an den Ausgleich des Gesamtbetrages zu erinnern und bitten Sie gleichzeitig, uns wissen zu lassen, ob wegen der Lieferung oder Leistung irgendwelche Beanstandungen zu erheben sind, damit wir uns gegebenenfalls darum kümmern können.

Mit freundlichen Grüßen

	Mahntext2: Sehr geehrte Damen und Herren, 

wir haben wegen der o.g.  Lieferung und Leistung, die - soweit wir aus unseren Unterlagen erkennen können - nicht bezahlt ist, schon einmal eine Mahnung versandt. Leider haben wir keine Reaktion von Ihnen daraufhin erhalten. Wir bitten nochmals um Überprüfung des Sachverhalts und gleichzeitig um Verständnis dafür, dass wir die Zahlung innerhalb der nächsten zehn Tage ab Datum dieses Schreibens erwarten.

Mit freundlichen Grüßen
	Mahntext3: Sehr geehrte Damen und Herren,

wir haben die Bezahlung der oben genannten Lieferung und Leistungen nun schon zweimal anmahnen müssen. Bislang konnten wir keinerlei Reaktion feststellen. Sie werden Verständnis dafür haben, dass wir bei dieser Sachlage unsere Forderung gerichtlich geltend machen müssen, wenn wir nicht innerhalb von zehn Tagen den Zahlungseingang feststellen können. Eine weitere Belieferung können wir vorerst nicht vornehmen.

Mit freundlichen Grüßen
	Mahntext: Off
	Mahntext 1: Mahntext 1
	Mahntext_Frei: 
	Mahntext 2: Mahntext 2
	Mahntext 3: Mahntext 3
	Mahntext 4: Indiv. Text


